NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASI NAZIRLOR KABINETININ
QORARI

“Naxcivan Muxtar Respublikasinda dovlat qulluguna qabul Gzra
musahibada istirak etmok Uclin miraciats alava edilmali sanadlarin
siyahis1 va sanadlarin gabulu Qaydalari”nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Daévlat qulluguna goabul Uizra misahibados istirak etmok Uglin miraciota
alava edilmali sanadlorin siyahisi va sanadlarin gobulu Qaydalari™nin tasdiq
edilmosi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2017-ci il
11 iyul tarixli 285 némrali gorarina uygun olaraq Naxg¢ivan Muxtar
Respublikasinin Nazirlor Kabineti garara alir:

1. “Naxgivan Muxtar Respublikasinda dOvlst qulluguna gobul lzra
musahibado istirak etmok Uglin muraciato alava edilmali sanadlarin siyahisi
va sanadlarin gebulu Qaydalar1” tasdiq edilsin (alava olunur).

2. “Azorbaycan Respublikasi votondasinin muxtar respublikada dovlot
qulluguna qoabul edilmok Ug¢lin malracistinin Formasi”nin tosdiq edilmasi
haqqinda” Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il
17 may tarixli 54 nOmrali gorar1 logv edilsin.

Naxcivan Muxtar Respublikasinin
Bas naziri: J.Baxsiyev

«9» sentyabr 2017-ci il

Ne 86



Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2017-ci il
9 sentyabr tarixli 86 nomrali
gorar1 ilo tosdiq edilmisdir.

Naxcivan Muxtar Respublikasinda dovlet qulluguna gabul Gzra
musahibads istirak etmoak tictin miraciats alave edilmali
sanadlarin siyahisi va sanadlarin gabulu

QAYDALARI

1. Bu Qaydalar Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinda dovlot qulluguna
gobul Gzro misahibado istirak etmok Uc¢ln miraciota olavo edilmali
sonadlarin siyahisini va sanadlarin gobulu gaydalarini miiayyan edir,

2. Test imtahanindan ke¢mis namizadlorin dovlst qulluguna gobul
edilmasinin - mumkin olub-olmamasi1 ganunvericiliya uygun olaraq
qabagcadan yoxlanilir.

3. Musabiganin test imtahaninin naticalori hagqinda molumat Nax¢ivan
Muxtar Respublikasi Dovlot Imtahan Morkazi (bundan sonra - Morkaz)
internet portalinda verilir. Test imtahanindan ke¢mis namizad imtahanin
naticalori elan edildiyi glindon 10 (on) is glinii miiddatindo Moarkazin internet
portalinda (bundan sonra — portal) bu Qaydalarin slavasinds g0Ostorilmis
dovlot qullugu {izro miraciot formasin1 (bundan sonra — Forma) doldurur.
Namizadin Forma vasitasilo toqdim etdiyi molumatlarin diizgiinliiyiliniin
yoxlanilmas1t magsadi ilo asagidaki sonadlorin skan edilmis suratlori hamin
Formaya alava edilir:
3.1 ali tohsil haqqinda sanadin surati;
3.2. amok kitabgasinin surati (oldugu halda).

4. Formaya daxil edilmis moalumatlarin vo senadlorin diizgunliyt dévlet
orqganlar1 torofindon aparilan asagidaki elektron informasiya ehtiyatlar
asasinda yoxlanilir:
4.1. “Giris-¢ix1s va qeydiyyat” idaroslorarasi avtomatlasdirilmis moalumat-
axtaris sistemi;

4.2. “Taloba-mazun” dovlat elektron molumat sistemi;
4.2-1. “Sagird-mazun” dovliat elektron malumat sistemi;
4.3. Nax¢ivan Muxtar Respublikast Dovlot Qulluggularinin  Reyestri;
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4.4. fordi ucot sisteminds  sigortaolunanlarin molumat  bazasi;
4.5. Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Saoforborlik vo Hoarbi Xidmoto Cagiris
Uzro  Dovlet  Xidmatinin  Vahid elektron informasiya sistemi.

5. Formaya daxil edilmis malumatlarin diizgiinliiytiniin yoxlanilmas: va ya
eynilasdirilmasi moqsadi ilo test imtahaninda miivaffaqiyyat qazanmis
namizod bu Qaydalarin 3-cu hissasina uygun olaraq Formaya alava olunmus
sonadlorla yanasi, asagidaki sanadlarin da skan edilmis suratlorini 6-1-ci
hissada gostarilon muddat basa catanadsk portala yiklayir vo namizadin
elektron saxsi isi yaradilir:

5.1. saXslyyati tosdiq edan Sanadin surati;
5.2. kadrlar ucotunun SOXSI VaraQasi;
5.3. muvafiq dovlar qullugu vazifasi Uzro malik oldugu sertifikatin surati.
Qeyd. Skan edilmis sanadlar tam, ardicil, oxunaqli va aydin olmalidr.

6. DOvlot qullugunun miivafiq vozifosi Uzro musahiba elan edildikdo,
namizod dovlet qullugunun miivafiq vozifesi Uzro test imtahanindan
kecdiyini tosdiq edon sertifikata uygun olaraq homin misahibads istirak edo
bilor.

6-1. Musahibada istiraklia bagl miiraciot etmak istayan namizad Forma
vasitasilo portala daxil etdiyi malumatlarda vo sanadlordo dayisiklikior
oldugda portalda mivafiq duzalislori edir, hamin malumatlarin va sanadlarin
aktualligint va tamligim tasdiq edir vo misahiba elani verildiyi giindon 30
(otuz) gin middatinda hamin masahibada istirak iigiin portal vasitasila
mavafiq dovlat orqanina elektron miiraciot edir,

7. Elan edilmis miisahibado istirak {i¢lin miiraciot edon namizad
ganunvericiliyin taloblorino cavab vermolidir. Miuvafiq tolobloroa cavab
vermayan namizod muisahibads istirak eds bilmoz.

8. Musahibada istiraklia bagli miiraciat etmak istoyon namizad Forma
vasitosilo portala daxil etdiyi malumatlarda va sonadlorda dayisiklikior
olduqda, portalda muvafiq duzaliglori edir.

9. Musahibads istirak etmok (cln miraciat etmis namizadin Forma
vasitosilo portaladaxil etdiyi molumatlarin vo sonadlorin tamligi, aktuallig
vo namizadin mivafiq vakant vazifonin tutulmasi sortlorina uygunlugu
Morkaz torafindon yoxlanilir vo tosdiq edildikdon sonra namizad misahibado
istirak etmok Uc¢in geyds alinir.

10. Musahibada istiraki geyds alinmayan namizada bu barada portal
vasitosila elektron bildiris gondarilir. Namizadin geyds alinmamasina sabab
olan ¢atigmazliqlar aradan qaldirildigdan sonra, namizod muvafiq vozifa lzra
musahibads istirak etmok U¢ln geyds alinir. Catismazliglar 3 (ii¢) is giinl
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muddatinds aradan qaldirilmadigda, namizod musahibads istirak etmok Ugun
geydos alinmur.

11. Namizad ganunvericiliklo mioyyon edilmis vakant vazifonin
tutulmasinin imumi sartlorino cavab vermodikds, habelo onun tarafindon
togdim edilmis molumat va Sonadlords bilorokdon yanlis molumatlarin
verilmosi askar edildikds, namizadin test imtahaninda va (Vo ya) misahibads
oldo etdiyi noticalor etibarsiz hesab edilir. Noticalorin etibarsiz hesab
edilmasi barods gorar Morkoaz tarafindon gobul olunur va 3 (ii¢) is giinii
muiddatinds portal vasitasilonamizads naticalorin etibarsiz hesab edilmasi
sobablori izah olunan rasmi molumat verilir.

12. Namizadin naticalori etibarsiz hesab edildiyi halda, onun
musabigoads istirak etmasi ilo bagl etdiyi 6denislor geri qaytarilmur,

13. Musabigodon mivaffaqiyyatlo kegmis namizodlor bu barads gorar
gobul edildikdon sonra 5 (bes) is giinii miiddatinds vakant dovlot qullugu
vazifasine tayin edilmoak lglin Markaz tarafindan dovlat organinin rahbarina
togdim olunur.

Dovlat orqaninin rahbari namizadlarin tagdim olundugu giindon 15 (on
bes) giin miiddatinda goabul etdiyi garar barada Markazo malumat vermoalidir.
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“Nax¢ivan Muxtar Respublikasinda

dovlst qulluguna gabul tizra misahibads
istirak etmok (¢ln miraciota olava edilmali
sonadlorin siyahist va sanadlarin gabulu
Qaydalar1”na

dlavo
Dovlat qullugu iizra miraciat
FORMASI
1.Vatandas hagqinda malumat:
FoTo |11 adi soyadi atasinin adi

(3x4)
1.2. cinsi:[_] kisi [ 1 gadin

1.3. doguldugu tarix (giin, ay, il)

1.4. doguldugu yer (6lko, sohar (rayon),
kand)

1.5. soyadini, adin1 vo ya atasinin adini1 doyisdirmissa, no vaxt vo
hanst  soboba gbra

2. Vatandasin soxsiyyatini tasdiq edan sanad hagqinda malumat:
2.1. soxsiyyat vosigesinin seriyasi vo NOmrasi

2.2. saxsiyyat vasigasinin verildiyi tarix (gun, ay, il)

2.3. soxsiyyat vasigasini veran organin ad1

2.4. fordi identifikasiya nomrali (FIN)
3. Vatandasla slago vasitalori hagqinda malumat:
3.1. geydiyyatda oldugu iinvan (sahar, rayon, kond va kii¢a gostarilmaklo)

3.2. faktiki yasadigi tinvan (votondas qeydiyyatda oldugu linvanda
yasamirsa)



3.3. elektron poct iinvani

3.4. mobil telefonu (operatorun kodu gostarilmaklio)

3.5. ev telefonu (sohar (rayon) kodu gostarilmoklo)

3.6. is telefonu (sohar (rayon) kodu gostarilmaklis)

4. Votandasin dovlat qulluguna gabul edilmasinin mimkuin olub-
olmamasi haqqinda malumat:
4.1. faaliyyat gabiliyystino malik olmamaginiz vo ya mahdud

foaliyyat gabiliyyatine malik olmaginiz mohkamonin gorari ila

tosdiq edilmisdirmi? [ 1 bali []
Xeyr
4.2. 6danilmamis va ya gotlriilmomis mohkumlugunuz varmi? [ ] bali [ ]
xeyr
4.3. baranizdo tibbi xarakterli macburi tadbirlarin totbigine

dair mohkomonin ganuni qiivvays minmis qorari varmu? [ ] bali  []
xeyr
4.4. bilavasits tabeliyinds vo ya nozarati altinda qulluq kegacayiniz

vazifali soxslo yaxin qgohumluq vo ya qudaliq (ar-arvadlar, onlarin

valideynlori, qardaslari, bacilari, 6vladlari) olagoniz varmi? L1 bali []
xeyr
4.5. dovlat qulluggususunuzsa, son bir il arzinds baranizds

intizam tonbehi totbiq edilmisdirmi? 1 bali []
xeyr

5. Vatandasin harbi mukallafiyyati barada malumat:
5.1. horbi mikallofiyyatlisinizmi? [ 1 bali []
Xeyr

6. Vatandasin amak faaliyyati hagqinda malumat:

6.1. omok faaliyyati: [ indiyadaok islomomisom [__1 hazirda islomirom [|
isloyirom

6.2. amoak kitabg¢asinin nomrasi
6.3. amok kitabg¢asinin agilmasi tarixi




6.4. votondasin amok foaliyyatina basladigi tarixdan etibaran (harbi xidmat
va avazgilik
Uzro 1s do daxil olmaqla) gordiiyii islor

Tarix Is yeri
(gun, ay, il) (Nazirliyin, idaranin, taskilatin, e

. LT . .. | Vazifasi
daxil .| mUassisonin adim vaxtilo oldugu Kimi
oldugu excigs gOstormokls)
6.5. omoak staj1 (amoak kitabgasi {izra):
Umumi is stajiniz il ay gun
iddia etdiyiniz struktur bolmonin va ya vazifanin foaliyyat istigamatlori Uizra
is stajiniz il ay gun
vazifa tolimatinda vazifs Uzro miayyan edilmis miivafiq ali tohsil istigamati
Uzra is stajiniz il ay gun

7. Vatandasin tohsili hagqinda moalumat:

7.1. ali tohsilin saviyyasi: [ | bakalavriat [ ] magistratura [ |
doktorantura [ ] digar

7.1.1. bitirdiyiniz tohsil muassisasinin adi, daxil oldugunuz va bitirdiyiniz
il

7.1.2. diplom Uzrs ixtisasin sifri vo ad1

7.1.3. diplomun seriyas1 vo nOmrasi

7.1.4. diplomun verildiyi tarix (gun, ay, il)

Diplom xarici dovlatin tohsil miassisasi tarafindan verildiyi



va xarici dovlatlarin ali tahsila aid kvalifikasiyalarinin taninmasi talab
edildiyi halda

7.1.5. xarici dovlatlorin ali tohsila aid kvalifikasiyalarinin taninmasina dair
sohadatnamanin ndmrasi
7.1.6. verildiyi tarix (gun, ay, il)

8. Vatandasin alava tohsili (ixtisasartirma, takmillasdirma va s.
kurslarda istiraki) hagqinda malumat:
8.1. bitirdiyiniz tahsil miassisasinin adi, daxil oldugunuz va bitirdiyiniz il

8.2. tohsil programinin adi (istigamati)

8.3. diplomun (va ya digar sanadin) seriyasi vo nOmMrasi

8.4. diplomun (va ya digar sanadin) verildiyi tarix (gun, ay, il)

9. Voatondasin elmi daracalari vo elmi adlar1 hagqinda malumat:
9.1. elmi doraca (elmi
ad)

9.2. verildiyi tarix (gin, ay, il)

9.3. kim torafindon
verilib

9.4. diplomun némrasi va verilmo tarixi (gin, ay,

il)

10.Vatandasin xarici dil vo komputer biliklari:
10.1. xarici dil vo homin dili bilma saviyyasi:

Bilma saviyyasi

Xarici dil Zoif orta sarbast

Al |A2 |Bl1 |B2 |[C1 |C2




10.2. kompater biliklori:

11. Voatondasin dovlat qullugunda ixtisas daracasi, diplomatik vo ya digar
xususi rutbalari va verilma tarixi:

12. Vatandasin dovlat taltiflari:
12.1. dovlat toltifi

12.2. toltifolunma tarixi

13. Vatondasin konfrans, seminar va digar tadbirlorda istiraka:

14. Vatondasin cinayat masuliyyatina calb edilib-edilmamasi haqqinda
malumat:

14.1. cinayat mosuliyyatina calb edilmisinizmi? [ ] bali [ xeyir
14.2. cinayat masuliyyatina calb edilmisinizss, na vaxt va hansi amals gore

15. Votandasin aild voziyyati vo yaxin qgohumlari haqqinda malumatlar:

ailo voziyyati
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yaxin qohumlariniz (ataniz, ananiz, qardaslariniz, bacilariniz, arvadiniz*
(ariniz), usaqglariniz, qayinataniz, qaymananiz, qayinlariniz, baldizlariniz)
haqqinda molumat:

Qohumlugun
daracasi

Soyadi, ad1 va
atasinin adi

Doguldugu
tarix (gun,
ay, il) va yer

Is yeri vo
vazifasi

Yasadigi
unvan

*arvad orinin soyadii dastyirsa, onun ovvalki soyadi da qeyd edilmalidir.

16. Vatondasin iddia etdiyi vakant vazifa hagqinda malumat:
16.1. musahibonin elan edildiyi tarix (gin, ay, il)

16.2. vazifanin kodu

16.3. ddvlat
organi

16.4. tabe toskilat vo ya struktur bdlmo

16.5. vazifonin adi

BU HiSSO MURACIOTI QEYDO ALAN VOZIFOLI
SOXS TOROFINDON DOLDURULUR
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Namizadin saxsi kodu Muraciatin tagdim edildiyi tarix

Mdraciati gobul edan soxsin ad1 va soyadi
Imza
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Muraciatin doldurulmasi ila bagh geydlor:

1.

Bu Formanin 6.1-ci bandinds g0starilon grafalardan biri
doldurulmalidir. Bu bandds “hazirda islomirom” va ya “islayirom”
qrafasi se¢ildiyi halda, miivafiq olaraq 6.2-ci, 6.3-cll va 6.4-ci bandlor
do doldurulur.

6.5-ci band va 17-ci hissa namizad misahibads istirakla bagli miiraciot
etmok istadiyi halda doldurulur vo iddia edilon vazifonin tutulmasi
sartlorinds staja dair taloblor mioayyan edildiyi halda 6.5-ci bandin
miivafiq abzaslar1 doldurulur.

7-ci hissa doldurularkan, bakalavriat, magistratura vo doktorantura
tohsil saviyyalorinin ardicilligi gdzlanilmalidir. 9sas (Baza ali) tibb
tohsili vo 5 illik ali tohsil almis mozunlar, rezidenturani, ordinaturani,
aspiranturani vo S. bitirmiglor “Digor” qrafasini se¢molidirlor. “Digor”
qrafasi secildiyi halda, “Diplom iizrs ixtisasin sifri vo adi” yarimbandi
doldurularkan, vatondasin tohsil saviyyasi do geyd edilmalidir.
Masalon: HS190101-mualics isi, 2sas (baza ali) tibb tohsili.

Bilorokdon yanlis malumatlar vermis namizadlor qanunvericiliys uygun
olarag misabigodan konarlagdirilirlar.

10.1-ci band asagidaki qrafa nozoro alinmaqla doldurulur:

Saviyya | Saviyyanin tasviri

Al

* gundalik hoyatda yaranan ehtiyaclart 6domak tigiin lazimi osas
ifadolori basa dusiir vo istifado edir;

e 0zUn0 vo basqalarini togqdim etmoayi bacarir, soxsi molumatlari
aldo etmok mogsadi ilo miayyan suallar vers bilir vo bu kKimi
suallar1 cavablandira bilir;

 yavas Vo aydin formada danisan bir saxslo Uinsiyyat qura va ona
kdmak edo bilir.

A2

 glndolik hayatla slagali olan asas climlalori va tez-tez istifado
olunan ifadalori (soxsi va aila Gzvlari ilo bagh olan asas
molumatlar, alis-veris, yasayis yeri, is vo s.) basa diisiir;

* ailo vo guindalik islarlo bagl informasiya miibadilasini 6zinda
oks etdiron sado masalalar otrafinda tinsiyyst qura bilir;

0z, ailo Uzvlari va digar yaxinlar1 haqqinda sado formada
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danisa bilir, giindalik hayatin asas aspektlorini tasvir edos bilir.

B1

* is vo moktab miihitindo, asuds vaxtlarinda mitomadi olaraq
qarsilasdigr miuxtalif movzularin osas mogamlarini basa diisiir;

» miuvafiqg dildan istifads edilon 6lkads qaldig1 miiddatdo
qarsilasdigr miixtalif vaziyyatlorin 6hdasindan gals bilir;

* $oXSi marag dairasi va ya oxsar movzularla slagali sado matnlor
hazirlaya bilir;

o muxtalif sahalor Uizra tocriibasini, Xayallarini, timidlarini,
ambisiyalarin1 va hadisalari tasvir eds bilir, galacayas dair fikir vo
planlar1 hagqinda qisa arayis vera bilir.

B2

o ixtisaslagdig1 saha ilo bagh texniki masalolori do 6ziinds oks
etdiron konkret vo mucarrad mévzularla alagali mirakkab
matnlarin asas mogzini basa diisiir;

 ocnabi ila heg bir ¢atinlik gcokmadan salis va sarbast tinsiyyat
qura bilir;

o mixtalif movzular izro aydin vo ohatali motnlor hazirlaya,
aktual mosalalar, miixtalif yanagmalarin {istiinliiklari vo moanfi
cohatlori hagqinda fikir bildirs bilir.

C1l

e mixtolif movzularda genishacmli vo mlrokkab moatnlori basa
diisiir;

o ligotdon istifado etmodon 0z fikirlarini sorbast vo birbasa ifado
edo bilir;

« sosial, akademik vo pesokar moaqgsadlor ¢iin muvafiq dildon
cevik vo effektiv istifados edo bilir;

e murokkob movzularla bagli aydin, yaxsi strukturlagdirilmig vo
ohatoli motn hazirlaya bilir.

C2

o dinladiyi va ya oxudugu har seyi praktiki olaraq asan sokilda
basa diisiir;

o miuxtalif yazili va sifahi monbalardan alds etdiyi malumatlari
Umumilasdira bilir, mixtalif arqument vo hesabatlar tutarli
togdimat formasinda hazirlaya bilir;

 0zUn0 sorbast vo tam sokilda ifads eds bilir, Ginsiyyat zamani
sOzlori muxtalif mona calarlari iizro farglondiro bilir,

Qeyd. Elektron dasiyici vasitasilo gondarilon miracistin “Muracistda
gOstarilon malumatlarin dolduruldugunu tasdig edirom” bélmasinds yalniz
gOstarilon malumatlarin dogrulugunun tasdigi tgtin mivafiq diymas va




miraciatin dolduruldugu tarix aks olunur va miracisti geyds alan vazifali
soxs tarafindon doldurulan hissa nazords tutulmur.
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